PATVIRTINTA
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SEDOS VYTAUTO MACERNIO GIMNAZIJOS 5
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sedos Vytauto Macernio gimnazijos (toliau — Gimnazija) informaciniy technologijy
specialisto pareigybé¢ yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Informaciniy technologijy specialistas yra pavaldus Gimnazijos tkvedziui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTUI

4. Informaciniy technologijy specialistui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

4.2. darbo su informacinémis technologijomis patirtis — ne maziau 1 metai;

4.3. moketi naudotis informacinémis technologijomis, gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft

Office* paketu;

5. Informaciniy technologijy specialistas privalo vadovautis:

5.1. darbo tvarkos taisyklémis;

5.2. darbo sutartimi;

5.3. Siuo pareigybés apraSymu;

5.4. kitais Gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

11 SKYRIUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO FUNKCIJOS

6. Informaciniy technologijy specialistas vykdo Sias funkcijas:

6.1. vertina kompiuteriy technine jranga;

6.2. atlieka sistemin] gimnazijoje esan¢iy kompiuteriy aptarnavimg ir prieZiiirg;

6.3. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jy rysius;

6.4. prizitri ir tobulina naudojamas programas;

6.5. kuria naujus Gimnazijos veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rySius;

6.6. tvarko rysio ir faily suglaudinimo paketus, kompiuterinius virusus;

6.7. atlieka kompiuteriniy tinkly administravima, jy plétima, instaliavima;

6.8. koordinuoja Gimnazijos kompiuteriniy tinkly veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos diegimo programas ir kontroliuoja jy vykdyma;

6.9. vykdo mokiniy, mokytojy ir administracijos kompiuterinj Svietimg (supazindina su
kompiuterijos naujovémis, praveda instruktazus dél kompiuterinés technikos naudojimo galimybiy ir

pan.);



6.10. atlieka sisteming ir tinkling programy priezitirg, sugedus kompiuterinei technikai,
likviduoja gedimus;

6.11. rengia informaciniy technologiniy jrenginiy pirkimo specifikacijas;

6.12. priima atliktus Gimnazijai kompiuterinés technikos prieziiiros, jsigijimo, sisteminius,
instaliavimo ir programinius darbus;

6.13. profilaktiskai ir techniSkai priziiiri projektorius, televizorius, interaktyvias lentas ir kitg
Gimnazijos orgtechnika;

6.14. vykdo Gimnazijos direktoriaus nurodymus Gimnazijos kompiuterizacijos sistemings ir
programings jrangos panaudojimo klausimais;

6.15. vadovaudamasis Asmens duomeny apsaugos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos
Jstatymais, saugo Gimnazijos darbuotojy ir mokiniy asmens duomenis;

6.16. laikosi darby saugos ir sveikatos, elektros saugos ir gaisrinés saugos reikalavimy;

6.17. kontroliuoja, kad vykdant Gimnazijos kompiuterizacijos programoje numatytas
priemones, biity laikomasi teisés akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

6.18. konsultuoja Gimnazijos darbuotojus, dirbancius su kompiuterine technika, dél saugaus
darbo;

6.19. teikia pasitilymus Gimnazijos administracijai, kaip gerinti kompiuterinés technikos,
programinés, sisteminés ir periferinés jrangos bikle;

6.20. jvertina kenksmingus ir pavojingus veiksnius darbo vietoje;

6.21. reikalauja, kad biity vykdomi saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos, aplinkos ir
turto apsaugos reikalavimai;

6.22. dalyvauja gimnazijos pasitarimuose, konferencijose, mokymuose ir Kituose renginiuose
kompiuterizacijos klausimais;

6.23. parengia kompiutering jrangg jvairiems renginiams ( arba deleguoja mokinj);
ir talkina ja naudojant renginio organizatoriams;

6.25. pagal kompetencija atlieka kitus darbus ir vykdo kitus, su savo funkcijomis, susijusius
nenuolatinio pobtudzio Gimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Informaciniy technologijy specialistas atsako uz:

7.1. jam patikéto Gimnazijos materialiojo turto saugumag ir atlygina atsiradusiag zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

7.2. mokiniy ir darbuotojy asmens duomeny apsauga.

8. Informaciniy technologijy specialistas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(parasas, data )

(vardas, pavarde)

SusipaZzinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(parasas, data )

(vardas, pavardé)






